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Regulamentul colaborarii academice internationale

Art. 1 Formele cooperarii internationale a Universitatii sunt:

a) participarea la programe internationale;

b) participarea la programe de mobilitate pentru cadre didactice si studenti:

¢) acorduri de cooperare cu alte universitati;

d) participarea la concursurile internationale pentru obtinerea de burse de cercetare, studii,
perfectionare, granturi;

e) afilieri la societati stiin{ifice internationale;

f) participarea la manifestéri stiintifice internationale;

g) invitarea de specialisti din alte {ari;

h) schimburi de studenti si specialisti, etc.;

1) organizarea de seminarii, conferinte, congrese stiintifice.

Art. 2 Centrul de Colaborari Academice Internationale coordoneaza si participa la realizarea
activitdfilor internationale ale Universitatii Crestine Partium.

Art. 3 Centrul de Colabordri Academice Internationale este parte a Rectoratului, fiind
subordonat direct Rectorului, Consiliului de Administratie si Senatului.

Art. 4: Centrul de Colaborari Academice Internationale are urmatoarea structura:

- Sef serviciu — coordonarea activitatii centrului
- Birou Programe Comunitare — administrarea finantarilor prin programele UE

Art. 5: Atributiile Centrului de Colaborari Academice Internationale

a) elaborarea studiilor de strategie in domeniul relaiilor internationale ale UCP;

b) primirea delegatiilor de la institutiile partenere din strainatate;

C) organizarea vizitelor la institutiile partenere din striinitate;

d) pregitirea unor noi schimburi universitare internationale;

€) pregitirea de protocoale, acorduri, scrisori de intenfie pentru cooperarea bilaterala a
UCP cu universitati, institutii, societati, fundatii, organizatii din strdindtate menite a
facilita dinamica programelor de cooperare;

[) administrarea bazelor de date cu studentii strdini, informatii despre burse de studiu si
cercetare.



g) avizarea propunerilor de acorduri interinstitufionale de cooperare si a proiectelor
tinantate prin programele UE.

h) constituirea bazei de date cu privire la acordurile UCP cu institutii din striinitate;

i) constituirea bazei de date cu privire la acordurile UCP cu universiti(i si alte institutii
din tari;

j)} constituirea bazei de date si contactul cu responsabilii cu relatiile internationale la
nivelul facultatilor:

k) coordonarea si monitorizarea mobilititilor internafionale pentru studenti si personalul
angajat al UCP;

[) oferirea de informatii despre UCP la solicitarea unor instituiii din strainitate;

m ) asigurarea comunicarii intre UCP si institutiile partenere din striinatate;

n} diseminarea informatiilor privind oportunititile de participare la mobilitagi si proiecte
internationale prin programul Erasmus+;

0) distribuirea materialelor de promovare a UCP la partenerii externi;

p) oferirea de consultan{a pentru programele de finantare europene;

() avizarea propunerilor de proiecte prin programele UE;

r) elaborarea bazelor de date privind proiectele cu finantare europeana;

$) elaborarea rapoartelor privind relatiile internationale ale UCP;

t) emiterea certificatului Europass pentru studentii Erasmus+;

u) colaborarea cu alte structuri din cadrul UCP in vederea indeplinirii in bune condifii a
sarcinilor.

Atribufii specifice:
3.1. Coordonarea si organizarea programelor comunitare
3.1.1. Mobilitati studenti care vin la UCP prin Erasmus+:

a) consultantd acordatd studentilor care doresc sd studieze la UCP prin Erasmus+ despre:

-termene limitd si documente necesare pentru depunerea dosarelor de candidatura
- completarea formularelor specifice

- perioade de studiu

- cursuri si activitayi destasurate la UCP

- informatii despre cazare
-primirea si prelucrarea dosarelor de candidatura

b) contactarea persoanclor responsabile cu relatii internationale de la facultdfi sau
departamente pentru a le solicita acordul asupra acceptarii studentilor Erasmus+ la UCP

¢) emiterea scrisorilor de confirmare/accept pentru stagiul Erasmus+; emiterea adeveringelor
de student Erasmus+

d) constituirea bazei de date pe facultdfi cuprinzind studengii Erasmus+
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3.1.2. Studenti care pleac de la UCP prin programul Erasmus+:

a) consultanta pentru studentii UCP care participa la mobilitati Erasmus+ (studiu si/sau

plasament)

b) constituire $i gestiune bazid de date studenti Erasmus+ participanti la mobilitifi si
plasamente

¢) gestiune documente pentru studentii Erasmus+ participanti la mobilitati de studiu §i
plasament.

3.1.3 Mobilitati cadre didactice prin programul Erasmus+:

a) Consultanta pentru cadrele didactice si personalul nedidactic al UCP care pleaca in
mobilitafi Erasmus+ (predare si stagiu)

b) Constituire si gestiune baza de date :

- cadre didactice, personalul nedidactic al UCP care se afla in mobilitdyi de predare si
plasamente prin programul Erasmus+

- cadre didactice si personalul nedidactic care vin de la universitdfi partenere

¢) gestionarea si arhivarea dosarelor cadrelor didactice si a personalului nedidactic al UCP
care pleacd in mobilitati Erasmus+:

- dosarele pentru mobilitatile de predare:
- dosarele pentru mobilitatile de formare a personalului didactic si nedidactic;

d) gestionarea si arhivarea dosarelor cadrelor didactice st ale personalului nedidactic care vin
prin mobilititi Erasmus+ de la universitati partenere.

3.1.4. Alte subprograme dn cadrul Programului LLP :

a) informarea si consilierea potentialilor candidati din randul cadrelor didactice sau al
cercetatorilor angajati ai UCP;

b) intocmirea si supunerea spre adoptarea Senatului Universitétii a regulamentului de
organizare a procesclor de selectie;

¢) legitura cu Agentia Nafionald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educafie1 s1
Formarii Profesionale {ANPCDEFP):

d) intoemirea de adrese referitoare la Apelurile Comunitare, respectiv Apelurile Nationale
pentru propuneri de proiecte;

e) contactul permanent cu directorii de proiecte privind orice modificare de ordin tehnic sau
noutate care poate aparea pe parcursul derularii proiectelor;

f) participarea la toate procesele de selectie a beneticiarilor proiectelor de mobilitdfi;



g) gestionarea contractelor de tinantare incheiate cu ANPCDEFP pentru finantarea
mobilititilor;

h) identificarea proiectelor finantate de Comisia Europeand si afisarea pe pagina de informatii
a institutiei.

3.2. Coordonarea si organizarea activitatilor studentilor strdini si a burseior internationale
3.2.1. Activitafile cu studentii striini

a) oferirea de informatfii 1 consultanta candidatitor straini la UCP;

b) mentinerea legaturii cu candidatii pe perioada admiterii: preluarea si pregatirea dosarelor
candidatilor straini pentru inaintarea procedurilor privind primirea scrisorii de acceptare la
studii din partea MEN; administrarea dosarelor de candidaturi;

¢) informarea privind examenul de admitere in cazul studentilor provenind din statele membre
UE si spatiul SEE, precum si oferirea consultantei in ce priveste confirmarile de plata in

vederea obtinerii vizei pentru studii, in cazul studentilor non-UE;

d) primirea si indrumarea studentilor striini privind inscrierea la facultitile la care au optat,
urmand ca dosarul de Tnscriere sd fie preluat in totalitate de catre secretariatele facultatilor;

e) colaborarea cu serviciile de secretariat de la tacultifi in vederea actualizarii situatiilor
anuale a studentilor straini;

f) colaborarea cu Oficiul Roméan pentru [migrari, Serviciul pentru Imigrar Bihor;
g) colaborarea cu ambasadele roméne din striindtate si cele strdine in Romania.
3.2.2. Burse internationale

- colectarea de informatii privind ofertele de burse de studiu in strdinatate:

- informarea facultatilor si reponsabililor acestora cu relatiile internationale referitor la
oportunitatile unei burse in striinatate:

- oferirea de asistenta studentilor si cadrelor didactice interesati sd participe la programele de
burse in strdindtate

- crearea unei baze de date pentru anul universitar in curs cu oferte ale Guvernului Romanieli,
ale institutiior si organizatiilor care pun la dispozifie burse in strainatate:

- diseminarea informatiilor privind ofertele de burse in straindtate prin afisarea pe pagina web

a UCP.

Prezentul Regulament a fost aprobat de Senatul Universitagii Crestine Partium la data de
21.02.2014.



